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Pola do uzupetnienia przez Operatora

Zatgcznik nr 4 do umowy

WNIOSEK ROZLICZENIOWY

Projekt ,Operacja Kwalifikacja!”
wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz budzetu panstwa,
realizowany przez Centrum Doradztwa Gospodarczego Sp. z 0.0. oraz
Fundacje Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego ,INWENCJA”
na podstawie Umowy nr RPPK.09.05.00-18-0006/18
zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
0OS PRIORYTETOWA IX. JAKOSC EDUKACJI | KOMPETENCJI W REGIONIE
DZIALANIE 9.5. PODNOSZENIE KOMPETENCJI OSOB DOROStYCH W FORMACH POZASZKOLNYCH
|. DANE IDENTYFIKACYJNE

Imie i Nazwisko

Numer Pesel

Numer umowy z Operatorem

$ciezka a) prefinansowanie kosztu ustugi rozwojowej
Wybrana $ciezka wsparcia: $ciezka b) udzielenie promesy (forma bonu szkoleniowego)

$ciezka c) refundacja kosztu ustugi rozwojowej

Koszt ustugi wytgcznie do Instytucji Szkoleniowej

poniesiony: zaréwno do Instytucji Szkoleniowej oraz do Instytucji Certyfikujacej

Wybrana ustuga rozwojowa

0
0
0
rozwojowej zostat | [
0
0 z Bazy Ustug Rozwojowych
0

zostata wybrana: spoza Bazy Ustug Rozwojowych

Nazwa ustugi rozwojowej

Okres realizacji ustugi rozwojowej

Dane wykonawcy ustugi

rozwojowej (nazwa, adres, NIP)

* Dane potrzebne do uzupetnienia niniejszego zestawienia wydatkow znajdujq sie w § 3 umowy dofinansowania ustugi
petniona na wzér danych przyktadowej umowy zafaczonej na 4 stronie instrukciji.

rozwojowej. Ponizsza tabela zostata w
Il. ZESTAWIENIE WYDATKOW PONIESIONYCH W RAMACH DOFINANSOWANIA KOSZTOW USLUGI

ROZWOJOWEJ
Numer oraz Kwota
Numer Kategoria data dowodu Kwota Wkiad
. . Data zaptaty dokumentu . .
ustugi z BUR ksiegowego / dofinansowania wiasny
. . brutto
potwierdzenia
Wkiad
wiasny | Nr potwierdzenia | np. 02.07.2019 396,00 0,00 zt 396,00
nrz karty Numer oraz Kwota Kwota Wkiad
kategoria data dowodu Data zaptaty dokumentu . .
BUR . dofinansowania wiasny
ksiegowego brutto
Wartosé
szkolenia nr faktury n/d 3600,00 3564,00 0,00 zt
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lll. ZALACZNIKI

Dokumenty niezbedne do rozliczenia — dostarczytem/-am:

Wypetnia Kandydat/- |Weryfikacja - wypetnia
ka pracownik Operatora

(wtasciwg odpowiedz zaznaczy¢ ,X”)

1Ak | NE | N€ | Ak | niE | Nie

Dowéd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe (np.
rachunek, faktura lub inny o réwnowaznej wartos$ci ksiegowej -
kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem)

dotyczy dotyczy

Potwierdzenie zaptaty za ustuge rozwojowa — dotyczy Sciezki
finansowania A, C (np. wycigg bankowy, potwierdzenie operacji na
rachunku bankowym - kserokopia potwierdzona za zgodnosc,
oswiadczenie, ze za ustuge zaptacono gotéwkg lub wskazanie na
dokumencie ksiegowym sformutowania ,.zaptacono gotéwka”)

X

Potwierdzenie wptaty na konto Operatora wktadu wtasnego —
dotyczy $ciezki finansowania B (np. wycigg bankowy,
potwierdzenie operacji na rachunku bankowym - kserokopia
potwierdzona za zgodnos¢, oswiadczenie, ze wkiad wiasny
zaptacono gotowkg lub wskazanie na dokumencie ksiegowym
sformutowania ,zaptacono gotéwka”)

Zaswiadczenie od Instytucji Szkoleniowej/ Certyfikujgcej
informujgce o zakonczeniu udzialu w ustudze rozwojowej -
kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem

Kopia Certyfikatu, dyplomu badz innego dokumentu
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji lub jesli nie jest to mozliwe
w terminie okreslonym w § 5 ust. 5 UDUR, potwierdzenie
przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego

/Ankieta oceniajaca ustuge rozwojowa z systemu bazy ustug
rozwojowych/ spoza bazy ustug rozwojowych

Karta ustugi na podstawie, ktorej rozliczana ustuga rozwojowa byta
realizowana

XX X X X

Swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujacego kare

pozbawienia wolnosci do lat 3 za skladanie fatszywych zeznan

Operator ,,x” jedynie sugeruje odpowiedzi, ktére pozwolg na sprawne rozliczenie Ustugi Rozwojowej

(bez konieczno$ci wezwania Uczestnika Projektu do uzupetnien).
Uczestnik Projektu zobowiazuje sie uzupetni¢ powyzszq tabele zgodnie ze stanem faktycznym.

OSWIADCZAM, ze:

1. zgodnie z mojg wiedzg wydatki wskazane we wniosku rozliczeniowym jako kwalifikowane zostaty poniesione

zgodnie ze wszystkimi zasadami kwalifikowania wydatkéw, ktére to zasady wynikajg z zapiséw zawartej Umowy

dofinansowania Ustugi Rozwojowej;

2. powyzsze dane sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym, we wniosku rozliczeniowym nie pominieto zadnych
istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informac;ji, ktére mogtyby wptyng¢ na ocene kwalifikowalnosci

wydatkow;

3. ustuga rozwojowa realizowana w ramach projektu ,Operacja Kwalifikacja!” nie jest finasowana z innych zrédet
w szczegolnosci przez innych Operatoréw lub w ramach innych programéw.

Data zfozenia oswiadczenia

Czytelny podpis Uczestnika Projektu

Wynik oceny wniosku rozliczeniowego
(wypetnia pracownik Operatora)
. . . 0 TAK 0 NIE
Gy ezl [Frelplin) cesEey emyEloe (Jesli TAK, wniosek (Jesli NIE, wniosek rozliczeniowy
wymagane umowg dokumenty? . . . . .
(whasciwa odpowiedz zaznaczyé ,X’) rozliczeniowy zostaje nie zostaje zaakceptowany —
a.odp ye. zaakceptowany) nalezy wezwac¢ Uczestnika
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| Projektu do uzupetnien)

Uzasadnienie — pole uzupetniane w przypadku
przekazania wniosku rozliczeniowego do
uzupefnienia

Data i miejsce weryfikacji:

Czytelny podpis osoby weryfikujgcej nr 1:

O koniecznosci uzupetnienia wniosku rozliczeniowego Uczestnik Projektu zostat poinformowany:
(wypetnia pracownik Operatora)

0 e-mailowo 0 telefonicznie [ osobiscie

W przypadku poinformowania Uczestnika Projektu osobiscie:
Oswiadczam, ze zostatem poinformowany/a o koniecznosci dostarczenia wymaganych zatgcznikéw i w ciggu 2 dni
roboczych dostarcze brakujgce dokumenty.

Data ztoZzenia o$wiadczenia Czytelny podpis Uczestnika Projektu

Wynik oceny wniosku rozliczeniowego
(wypetnia pracownik Operatora)

0 NIE
Czy Uczestnik Projektu uzupetnit wniosek 0 TAK (Jesli NIE, wniosek rozliczeniowy
rozliczeniowy w zakresie uwag wskazanych (Jesli TAK, wniosek zostaje odrzucony — nie ma
przez pracownika Operatora? rozliczeniowy zostaje mozliwosci rozliczenia ustugi
(wtasciwg odpowiedz zaznaczy¢ ,X”) zaakceptowany) rozwojowej przez Uczestnika
Projektu)

Uzasadnienie — pole uzupetniane w przypadku
odrzucenia whiosku roz"czeniowego ..........................................................................................

Data i miejsce weryfikacji:

Czytelny podpis osoby weryfikujgcej nr 2:

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Oswiadczam, ze:

[ Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w faktycznym pozyciu, a takze w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzana z tytulu
przysposobienia opieki lub kurateli z wszystkimi Kandydatami/-kami ocenianymi przeze mnie w ramach danego naboru.

[0 Przed uptywem dwodch lat do daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatam w stosunku pracy lub zlecenia
z zadnym z Kandydatéw/-ek ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru.

[ Nie pozostaje z zadnym z Kandydatéw/-ek ocenianych przeze mnie w ramach danego naboru w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

[0 Zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg.

[0 Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informac;ji.

[1 Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych
przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ze informacje te powinny byé
uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie mogg zosta¢ ujawnione stronom trzecim.

1 Jestem $wiadoma/my odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen' .

Data i podpis osoby weryfikujgcej nr 1 Data i podpis osoby weryfikujacej nr 2

' Zgodnie z art. 233 §1 Kodeksu karnego — kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.




Eﬂ?gggjzs?(ie - Unia Europejska [
. PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny LA
Program Regionalny przestrzeh okwa u

§3
* WYSOKOSC WSPARCIA FINANSOWEGO

Catkowity wydatek kwalifikowalny przypadajgcy na Uczestnika Projektu wynosi 3960,00 zt brutto.

2. Na catkowity wydatek kwalifikowalny, o ktérym mowa w ust. 1 sklfada sie:

a) Cena Ustugi Rozwojowej w wysokosci 3600,00 zt brutto, ktéra zawiera cene za
egzamin kwalifikacyjny

b) Koszty posrednie w wysokosci 360,00 zt brutto

3. Calkowity wydatek kwalifikowalny, o ktérym mowa w ust. 1 sktada sj

a) Kwoty wsparcia finansowego (dofinansowania), ktéra wynosi 3564,00 zt brutto

b) Wkiadu wiasnego Uczestnika Projektu, ktory wynosi [EECISISHOOMMN Zt brutto, co stanowi nie
mniej niz 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych®. W przypadku nie wniesienia wkiadu
wilasnego w ww. kwocie, Operator proporcjonalnie obnizy kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w lit. a) niniejszego ustepu.

4. Operator przekaze srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 3 lit. a) na rachunek bankowy Instytuciji
Szkoleniowej wybranej przez Uczestnika Projektu, na podstawie potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem faktury wystawionej na Uczestnika Projektu oraz na podstawie ztoZzonego przez
Uczestnika Projektu wniosku rozliczeniowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej
umowy w terminie okreslonym w §5, ust. 6 niniejszej umowy.

5. Kwota o ktérej mowa w ust. 3 lit. a) moze ulec obnizeniu po kohcowym rozliczeniu Ustugi
Rozwojowej. Zmiany te nie wymagajg formy aneksu do niniejszej Umowy.

§4
OKRES WYDATKOWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO

Okres realizacji Ustugi Rozwojowej ustala sie nastepujaco:

a. Rozpoczecie realizacji: w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

b. Zakonczenie realizacji: nie pdzniej niz 30.11.2022 r.
2. Operator moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu 60-dniowego okresu rozpoczecia realizacji ustugi,
o ktorym mowa w ust. 1 lit. a) tak aby umozliwi¢ Uczestnikowi Projektu udziat w ustudze
rozwojowej. Wydtuzenie okresu, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym odbywa sie za pisemng
zgodg Operatora, na wniosek Uczestnika Projektu ztozony przed podpisaniem umowy, ktérego
wzor stanowi wniosek nr 5 ,Whniosek o przedtuzenie terminu” dostepny na stronie internetowej
projektu: https://www.cdgpolska.pl/projekty-dotacje/oferta/projekty-wlasne/projekty-szkoleniowo-
doradcze/ok/.
Termin zakohczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b) oznacza koncowego termin obowigzywania

niniejszej Umowy, tj. termin, w ktérym Uczestnik Projektu zobowigzuje sie rozliczy¢ Ustuge
Rozwojowa.

Termin zakonczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b) w uzasadnionych przypadkach moze zostaé
skrécony. Zmiana terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym moze nastgpi¢ w przypadku
skrécenia okresu realizacji projektu ,Operacja Kwalifikacja!”.

Zmiana, o ktérej mowa w ust. 2 oraz ust. 4 wymaga pisemnego aneksu do niniejszej Umowy.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié Operatora o wszelkich
okolicznosciach moggcych zaktdcic lub opdzni¢ realizacje niniejszej umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych lub zagrazajgcych dalszej realizacji
Ustugi Rozwojowej Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié o tym Operatora
oraz przedstawi¢ wszelkie niezbedne informacje w tym zakresie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6 Beneficient moze rozwigzaé
Umowe zgodnie z § 9.

30d kazdej kwoty wykraczajacej poza przecigtng dla projektu liczony bedzie wktad wiasny wynoszacy 5% wartosci wsparcia
dla Uczestnika Projektu, ktéry osigga niski przecietny dochdd gospodarstwa domowego przypadajgcy na 1 osobe w
gospodarstwie domowym albo 15% wartosci wsparcia dla Uczestnika Projektu, ktéry osiaga wysoki przecigtny dochod
gospodarstwa domowego przypadajgcy na 1 osobe w gospodarstwie domowym.
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9. Wszelkie zmiany zakresu rzeczowego i finansowego umowy powinny zosta¢ zaakceptowane przez

Operatora i wymagajg przedtozenia uzasadnionego wniosku Uczestniczka Projektu, ktéry powinien

by¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed dniem, o ktérym mowa w ust. 1 lit a). W

uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze skréci¢/wydtuzy¢ termin, o ktérym mowa w zdaniu

poprzednim.

Spis dokumentéw wymaganych przy rozliczeniu wypisano w § 5 pkt 3
§5

ROZLICZENIE WYDATKOW

1. Wydatkami mozliwymi do sfinansowania w ramach niniejszej umowy sg koszty zakupu Ustugi
Rozwojowej, ktére tgcznie spetniajg nastepujgce warunki:

a. zostaty udokumentowane zgodnie z zapisami ust.3 niniejszego paragrafu;

b. zgloszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem prowadzonej
w formie systemu teleinformatycznego Bazy Ustug Rozwojowych;

c. ustuga rozwojowa rozpoczeta sie nie wczesniej niz w dniu podpisania Umowy Dofinansowania
Ustugi Rozwojowej — Bon Szkoleniowy;

d. ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg, na
warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w zatgczniku nr 3 do niniejszej umowy;

e. ustuga zakonczyla sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z
Systemem Ocen Ustug Rozwojowych.

2. Rozliczenie odbywa sie na podstawie Wniosku o rozliczenie ustugi rozwojowej, ktdrego wzér
stanowi Zatagcznik nr 4 do niniejszej umowy oraz dokumentéw rozliczeniowych wskazanych w ust.
3.

3. Do dokumentdw rozliczeniowych wymaganych przy rozliczeniu nalezy dotgczy¢:

a. faktury lub rachunku lub innego réwnowaznego dowodu ksiegowego wystawionego na
Uczestnika Projektu i zawierajgcego co najmniej daty przeprowadzenia ustugi rozwojowej,
liczbe godzin, identyfikatory nadane w Bazie Ustug Rozwojowych (numer ID wsparcia) oraz
identyfikator karty ustugi rozwojowej (numer ustugi);

b. dokument potwierdzajgcy wniesienie wktadu wtasnego na konto Operatora;

C. potwierdzenia ukonczenia przez danego Uczestnika Projektu Ustugi Rozwojowej,
wydane przez Instytucje szkoleniowg; potwierdzenie powinno zawieraé dane podmiotu
wystawiajgcego zaswiadczenie, dane Uczestnika Projektu, daty $wiadczenia ustugi
rozwojowej, tytut ustugi rozwojowej zgodny z Kartg Ustugi, liczbe godzin i identyfikatory
nadane w Bazie Ustug Rozwojowych (numer ID wsparcia), identyfikator karty ustugi
rozwojowej (numer ustugi) oraz informacje nt. efektéw uczenia sie, do ktérych uzyskania
Uczestnik Projektu przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych efektow
tych ustug, oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na
celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r., poz. 64 z p6zn. zm.),
w sposéb okreslony w tej ustawie;

d. certyfikatu, dyplomu badz innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji lub
jesli nie jest to mozliwe w terminie okreslonym w ust. 5 niniejszego paragrafu, potwierdzenie
przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego;

e. ankiety oceniajgce ustugi rozwojowe wypetnione przez Uczestnika Projektu;

f. Karte ustugi na podstawie, ktérej Uczestnik Projektu uczestniczyt w Ustudze Rozwojowe;.

Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, muszg by¢ potwierdzone przez

Uczestnika Projektu za zgodnosc¢ z oryginatem.

5. Dokumenty rozliczeniowe muszg zosta¢ ztozone do Operatora po dopetnieniu przez Uczestnika
Projektu obowigzkéw wynikajgcych z koniecznosci oceny danej ustugi, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych, nie pdzniej jednak niz w ciggu 10 dni roboczych od momentu
zakonczenia ustugi.

6. Operator dokonuje weryfikacji Wniosku o rozliczenie Ustugi Rozwojowej wraz z dokumentami
rozliczeniowymi, o ktérych mowa w ust. 3 w terminie do 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez
Uczestnika Projektu wskazanych dokumentéw. Termin obowigzuje dla kazdej ztozonej wers;ji

4




